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Ministero dell’ Istruzione, dell’ Universita e della Ricerca

Dipartimento per la Programmazione
Direzione Generale per la Politica Finanziaria ed il Bilancio

Prot. N. Roma,

Alle Istituzioni scolastiche statali
LORO SEDI

€, per conoscenza:

Agli Uffici Scolastici Regionali
LORO SEDI

Ai  Revisori dei Conti presso
le Istituzioni scolastiche statali
LORO SEDI

Oggetto: schema di convenzione di cassa aggiormanada luce del D.L. 95/2012 convertito nella
Legge 135/2012

Si inoltra per le opportune attivita di competet@zachema di convenzione di cassa aggiornato in
seguito alla luce delle indicazioni presenti ndl.[25/2012 convertito nella Legge 135/2012, fatte
salve le indicazioni gia fornite con la circolaBd72 del 7 giugno 2012.

Si rappresenta e ribadisce, inoltre, che in comakiene della sostanziale omogeneita dei
fabbisogni dei servizi di cassa, e della modifictdeatura dei servizi richiesti, le Istituzioni
Scolastiche sono invitate a valutare la possibditafruttare il principio della sinergia fra glihe,
mediante il ricorso a formule di aggregazione nédlse di acquisizione del servizio al fine di
raggiungere migliori risultati in termini di recupedi efficienza e di riduzione della spesa in
ragione delle economie di scala.

In particolare, si fa riferimento all’art. 33 del.llys. n. 163/06 che prevede la possibilita per le
stazioni appaltanti di acquisire lavori, servizi ferniture facendo ricorso alle centrali di
committenza di cui all'art. 3, comma 34°, ancheoassdosi o consorziandosi. La combinazione
della centrale di committenza con l'accordo quadiocui all’art. 59 del medesimo Decreto,
consente di stipulare un contratto a carattererge normativo per I'affidamento del servizio di
cassa, presso il quale tutte le Istituzioni scalhst facenti parte del raggruppamento potranno
attingere concretamente per i singoli fabbisogniliarge specifico e successivo contratto attuativo.
Si ricorda che tale tipologia di organizzazioneldagquisti “a rete” trova la propria legittimazien
anche nell’ambito delle disposizioni in tema diangmie scolastiche in merito alla facolta delle
istituzioni scolastiche di creare “reti di scuokiche per I'«acquisto di beni e servizi» (art. 7, 2
comma, del d.P.R. n. 275 dell’8 marzo 1999, «Regel#o recante norme in materia di autonomia
delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'att.dzlla L. 15 marzo 1997, n. 59»).

A tal fine, nellambito delle suddette formule dggregazione, dovra essere individuata una
Istituzione Scolastica che espleti la proceduraharer conto delle restanti Istituzioni le quali, a
seguito dell’aggiudicazione, potranno sottoscriverelativo contratto attuativo.

In quest’ultimo caso sara possibile utilizzare ddello servizi a valore aggiunto per reti scuole ch
permette di attribuire punteggi anche a prodoitizatbili tra reti scuole.
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Dipartimento per la Programmazione
Direzione Generale per la Politica Finanziaria ed il Bilancio

Per una maggiore semplificazione della gestioné& geocedure di gara per l'individuazione del
nuovo Istituto Cassiere, si forniscono adeguataenaggiornati:

» schema di convenzione di cassa (allegato 1);

» capitolato tecnico contenente lo schema di pregamta della scuola o della rete
scuole (allegato 2);

» schemi offerta tecnica ed economica (allegati 3/4);

>

pesatura dei punteggi da assegnare alle voci ¢é&otzto tecnico e del capitolato
economico (allegato 5).

Si ricorda che al fine di dare la massima evidemizhandi sono state create due caselle e-mail
abi.miur@abi.it e poste.miur@posteitaliane.it a&piossibile inoltrare copia del bando di gara.
Sara cura dei rispettivi enti pubblicare sui pratiii riferimenti alle gare in essere.
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ALLEGATO 1

SCHEMA DI CONVENZIONE PER LA GESTIONE DEL SERVIZIO DI CASSA
DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE STATALI

TRA

L’Istituto scolastico.............ccovevviviiieiieiieeee e en.o.n (di SEQUItO denominato “Istituto”)

consede iN........cocvveiieiiiiiinnnnnn. VIA/PIAZZA. o e ——
O o

=1 0] 0] (=2S1=] g1 =1 (0 1N o - VAN PP
Nata/O A......oovvveiniii i, e, nella sua qualitai Dirigente

scolastico dell’Istituto

E
......................................................................... (di seguito denominato “Gestore”)
consede in........cooceviiiiiiiiieennnn, VIA/PIAZZA. . e s
2= 0] 01251 ] =1 = Lo X o - U
NAtA/O A...evvveieiie e ] nella sua quaidi...................

(di seguito Istituto e Gestore, citati unitamergeno anche denominati “Parti”)

Premesso che

I'lstituto ai sensi del D.L. 95/2012 convertito lzeLegge 135/2012 e incluso nella tabella A
annessa alla legge 720/1984 ed e pertanto sottopostgime di Tesoreria Unica di cui alla

medesima legge e ss. mm. e ii. nonché ai dectettat del 22 novembre 1985 e 4 agosto 2009
e ss. mm. e ii..

si conviene e si stipula quanto segue:
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Art. 1
(AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI CASSA)

Con la presente convenzione, ['Istituto, in bada dklibera delllorgano competente
n...... del.. , affida il proprio servizidi cassa al Gestore

Il servizio di cassa é prestato in conformita dtipsipulati con la presente convenzione,
nei giorni lavorativi e nelle ore in cui gli spaditelel Gestore sono aperti al pubblico. Di

comune accordo tra le Parti, potranno essere agipalie modalita di espletamento del
servizio i perfezionamenti metodologici ed inforroatitenuti necessari per migliorarne

lo svolgimento. Per la formalizzazione dei relatiecordi puo procedere con scambio di
lettere, anche a mezzo PEC, sottoscritte digitalenen

Art. 2
(OGGETTO DELLA CONVENZIONE)

Il servizio di cassa di cui alla presente convemeita per oggetto il complesso delle
operazioni inerenti la gestione finanziaria detitlgo e, in particolare, la riscossione
delle entrate e il pagamento delle spese facept edl’Istituto e dallo stesso ordinate,
nonché la custodia e 'amministrazione di titolvaori di cui al successivo art. 12 e gli
adempimenti connessi previsti nella legge e daplesgenti dell’lstituto. Il servizio di
cassa ha per oggetto altresi gli elementi consiakmonnessi e collegati alle attivita di
cui al comma 5 del presente articolo.

Il Gestore esegue le operazioni di cui al commallrispetto delle norme di legge (in
particolare del D.l. 44/2001 ss. mm. e ii., delgde 720/1984 ss. mm. e ii., del D.L.
95/2012 convertito nella Legge 135/2012) e di quealbntenute negli articoli che
seguono.

L’esercizio finanziario dell’lstituto ha durata armale, con inizio il 1° gennaio e termine
il 31 dicembre di ciascun anno.

Ogni deposito, comunque costituito, e intestatstitlito; il Gestore deve effettuare le
operazioni di incasso e di pagamento disposte Islilito a valere sulle contabilita
speciali aperte presso la competente sezionedatiet@s provinciale dello Stato.

L’Istituto, nelllambito delle risorse finanziariasponibili e non sottoposte al regime di
tesoreria unica (cfr. D.M. 22 novembre 1985 ss. remi.), compatibilmente con la
continuita dell’erogazione del servizio educativdoemativo, puod concordare con il
gestore [leffettuazione di operazioni di gestioneamziaria della liquidita e di
miglioramento della redditivita che assicurino taservazione del capitale impegnato.

Al fine di migliorare il servizio di cassa, il Gesé puo rendere disponibili sistemi
evoluti di incasso e pagamento, basati sulla nanatita e la dematerializzazione,
garantendone il presidio e la relativa evoluzidreesomme riscosse dall’lstituto tramite
servizi evoluti di incasso sono riversate sullatabitita speciale una volta divenute
liquide ed esigibili.

Il Gestore mette a disposizione tutti gli sportdiBlocati sul territorio nazionale, al fine
di garantire la circolarita delle operazioni di asso e pagamento presso uno qualsiasi
degli stessi.
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Art. 3
(CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO)

Lo scambio dei dati e della documentazione inerénsiervizio e effettuato tramite
sistemi informatici con collegamento diretto tréstituto e il Gestore le cui modalita
sono stabilite fra le parti. In particolare si itib I'ordinativo informatico locale (di
seguito “OIL") nel rispetto delle specifiche tecméc e procedurali e delle regole di
colloquio definite nell’Allegato tecnico sul fornmatdei flussi (di seguito “Allegato
tecnico”) di cui alle Linee Guida di DigitPA del 21uglio 2011 recanti
I'*Aggiornamento dello standard OIL - Applicazioadle Istituzioni scolastiche” ss. mm.
eil.

L'OIL é sottoscritto con firma digitale, qualifiGatai sensi di legge, dai soggetti
individuati dall’lstituto e da questi autorizzatieatrasmissione dei documenti informatici
inerenti la gestione del servizio di cassa; I'idgtt nell'ambito della propria autonomia,
definisce i poteri di firma dei soggetti autoriazasottoscrivere i documenti informatici e
fornisce al Gestore gli elementi utili per indivade i soggetti firmatari ed i relativi
certificati, ovvero fornisce al Gestore copia deitificati stessi; I'lstituto si impegna a
comunicare tempestivamente al Gestore ogni vanazidei soggetti autorizzati alla
firma.

Ai fini del riconoscimento dell'lstituto e per gatire e verificare lintegrita, la
riservatezza, la legittimita e non ripudiabiliti decumenti trasmessi elettronicamente,
si procede all'implementazione di un sistema diicogersonali di accesso. Ciascun
utente, preventivamente autorizzato dall’lstitutellen forme prescritte, provvede
direttamente alla generazione dei codici e tragr@ttompetente ufficio dell’'Istituto ed
al Gestore una dichiarazione contenente il fornmajfgegno a custodire tali codici con la
piu scrupolosa cura e diligenza e a non divulgadomunicarli ad alcuno.

L'utente € responsabile del regolare e legittimbzab dei codici personali di accesso
nei confronti dell'lstituto; il Gestore non rispandi eventuali danni conseguenti ad usi
impropri. In caso di smarrimento o furto, l'uteleve darne immediata comunicazione
al Gestore, fatta salva I'eventuale denuncia alloAta competenti; ricevuta la suddetta
comunicazione, il Gestore disattiva i codici snarmi rubati. L’Istituto deve quindi
provvedere alla richiesta di nuovi codici allEntertificatore e alla successiva
comunicazione degli stessi al Gestore.

L'apposizione della firma digitale al documentoommatico equivale alla sottoscrizione
prevista per gli atti e documenti in forma scrifa supporto cartaceo; pud essere
sottoscritto un flusso contenente un singolo Olkeye piu OIL. Ai fini dell'esecuzione,
della variazione o dell’annullamento dovranno essensiderati i singoli OIL.

Il flusso degli ordinativi € predisposto secondd gfhndard e le specifiche tecniche
indicate nell’Allegato tecnico e deve conteneréetle informazioni e i dati previsti nella
vigente normativa e nella presente convenzione.

Il documento informatico trasmesso per via teleoaasi intende inviato e pervenuto al
destinatario se trasmesso secondo le procedurermtate. La data e I'ora di formazione,
di trasmissione o di ricezione del un documentormitico si intendono bilateralmente
condivise.

La trasmissione e la conservazione — a caricolsiilito - degli OIL dovranno rispettare
la normativa vigente e conformarsi alle indicazitegniche e procedurali emanate da
DigitPA con la deliberazione n. 11/2004 ss. mn..e i
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Il Gestore, all’atto del ricevimento dei flussi ¢enenti gli OIL, provvede a rendere
disponibile all’lstituto un messaggio attestantei¢@zione del flusso; eseguita la verifica
del contenuto del flusso ed acquisiti i dati nedgio sistema informativo, il Gestore,
direttamente o tramite il proprio polo informatiqgmedispone e trasmette all’Istituto, un
messaggio di ritorno munito di riferimento temperalcontenente il risultato
dell'acquisizione, segnalando i documenti presiarico e quelli non potuti acquisire; per
guesti ultimi sara evidenziata la causa che ne rhpedito l'acquisizione. Dalla
trasmissione di detto messaggio decorrono i ternpi@i I'eseguibilita dell’ordine
conferito previsti ai seguenti articoli 4 e 5.

| flussi inviati dall’lstituto entro le ore 17 samao acquisiti lo stesso giorno lavorativo (o
bancario a seconda dellistituto cassiere) menttenteiali flussi che pervenissero al
Gestore oltre I'orario indicato saranno assundarico nel giorno lavorativo successivo.

L’Istituto potra inviare variazioni o annullamenlii OIL precedentemente trasmessi e non
ancora eseguiti. Nel caso in cui gli annullamentie variazioni riguardino OIL gia
eseguiti dal Gestore, non sara possibile accelt@mnaullamento o la variazione della
disposizione e della quietanza, fatta ecceziondepeariazioni di elementi non essenziali
ai fini della validita e della regolarita dell’oaione.

A seguito dellavvenuto pagamento o incasso, il t@es predispone ed invia
giornalmente all’lstituto un messaggio di esito lagghivo munito di riferimento
temporale contenente, a comprova e discarico, iéeoma dell’esecuzione dell’OIL; in
caso di pagamento per cassa, la quietanza deltaneedaccolta su foglio separato e
trattenuta tra gli atti del Gestore.

Nelle ipotesi eccezionali in cui per cause oggetiiverenti i canali trasmissivi risulti
impossibile I'invio dell’OIL, I'lstituto comunichex per iscritto al Gestore i pagamenti e
le riscossioni aventi carattere d'urgenza; il Gesta seguito di tale comunicazione
carichera i relativi provvisori di entrata e di itac

Art. 4
(RISCOSSIONI)

Fermo restando quanto previsto dalla normativanigyén tema di Tesoreria Unica, le
entrate sono riscosse dal Gestore in base a drdimktincasso (reversali) emessi
dall'lstituto tramite OIL firmati dal Dirigente skastico e dal Direttore dei Servizi
Generali ed Amministrativi.

Le reversali devono essere inviate tramite applicanformatico rispettando i tracciati
previsti nell’Allegato tecnico. Le reversali saranwli norma, caricate in procedura entro
il secondo giorno lavorativo successivo a quellt’ideio del messaggio di presa in
carico da parte del Gestore.

Il Gestore, anche in assenza della preventiva @nessdella reversale, € tenuto
all'incasso delle somme che i terzi intendono versa qualsiasi titolo e causa, a favore
dell’lstituto contro il rilascio di ricevuta contente, oltre alla causale del versamento, la
clausola espressa "salvi i diritti dell’lstitutoTali incassi sono segnalati all’lstituto
stesso, il quale emette le relative reversali ewsirmue giorni dalla segnalazione e
comunque entro il mese in corso. A seguito dellennto incasso, il Gestore predispone
ed invia all'lstituto un messaggio di esito appiica munito di riferimento temporale
contenente, a comprova e discarico, la confermasgetuzione dell’OIL.
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Il prelevamento dal conto corrente postale intestdkIstituto € disposto dall'lstituto
medesimo nel rispetto della periodicita stabilitdlal disposizioni attuative delle norme
sulla Tesoreria unica e mediante preventiva emmssiti reversale intestata all’lstituto
stesso. L'accredito al conto di gestione delletradasomme € effettuato nello stesso
giorno in cui il Gestore acquisisce la disponikildella somma prelevata dal conto
corrente postale.

Il Gestore non e tenuto ad accettare versamentezzondi assegni di conto corrente
bancario e postale. Possono essere accettati assegolari o vidimati intestati
all’lstituto che potranno essere accreditati suitcdi cassa solo dopo il relativo incasso
da parte del Gestore.

L’Istituto si impegna ad annullare tramite OIL keversali non estinte alla data del 31
dicembre.

Al fine di ottimizzare e razionalizzare la faseridcossione delle entrate patrimoniali, il
Gestore, su richiesta dell'lstituto, puo attivardle condizioni di mercato cui al
successivo art.14, strumenti di incasso evolutligua via esemplificativa, il servizio
MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postRIE) bancario e postale, Incasso
domiciliato, Bollettino e Acquiring (POS fisico artuale) che velocizzino le fasi di
acquisizione delle somme riscosse e assicurinollacga trasmissione dei dati riferiti
all'incasso.

Gli incassi effettuati mediante gli strumenti di @l precedente comma danno luogo al
rilascio di quietanza o evidenza bancaria ad effidieratorio per il debitore; le somme
provenienti dai predetti incassi sono versate @lssa dell’Istituto non appena divenute
liquide ed esigibili in relazione ai servizi elettici adottati.

Art. 5
(PAGAMENTI)

Fermo restando quanto previsto dalla normativantgyén tema di Tesoreria Unica, i
pagamenti sono effettuati dal Gestore in base iaatidi di pagamento (mandati) emessi
dall'lstituto tramite OIL firmati dal Dirigente skastico e dal Direttore dei Servizi
Generali ed Amministrativi e relativi ad un uniceneficiario.

| mandati di pagamento devono essere inviati tieagplicativo informatico rispettando
i tracciati previsti nell’Allegato tecnico.

Il Gestore su conforme richiesta del predetto Rinig scolastico, effettua i pagamenti di
spese fisse o ricorrenti, come rate di impostesget@ canoni relativi alla domiciliazione
delle fatture attinenti le utenze, anche senzalative mandati; questi ultimi devono
essere emessi dall’Istituto entro cinque giorniaddata di pagamento e comunque entro
il mese in corso.

| mandati sono ammessi al pagamento, di normagecbrsdo giorno lavorativo o
lavorativo bancabile successivo a quello dell'indiel messaggio di presa in carico da
parte del Gestore. In caso di pagamenti da eseguiermine fisso indicato dall'lstituto
sull'ordinativo, I'lstituto medesimo deve trasmedtemandati entro e non oltre il quarto
giorno lavorativo o lavorativo bancabile precedealla scadenza. Qualora i mandati
rinvino ad allegati cartacei, I'esecuzione dei whan stessi ha luogo solo dopo la
ricezione dei relativi allegati. In caso di diffoiten tra gli elementi evidenziati sul
mandato e quelli indicati nei connessi allegatiazei (ad esempio importo indicato sul
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bollettino postale non coincidente con quello iatlic nellOIL) il Gestore ne da
comunicazione all’lstituto e sospende I'esecuzitine alla ricezione di nuovi allegati
corretti debitamente.

Il Gestore & esonerato da qualsiasi responsalpiétaritardo o danno conseguenti a
difetto di individuazione od ubicazione del cred#oqualora cio sia dipeso da errore 0
incompletezza dei dati evidenziati dall'Istitutd standato.

A seguito dell’'avvenuto pagamento il Gestore, thraente o tramite il proprio polo
informatico, predispone ed invia all’lstituto un ssaggio di esito applicativo munito di
riferimento temporale contenente la conferma, aprona e discarico, dell'esecuzione
dell'OIL; in caso di pagamento per cassa, la quiedadel creditore e raccolta su foglio
separato ed e trattenuta tra gli atti del Gestore.

Per i mandati di pagamento estinti, nel rispettbadeormativa vigente in materia di
tracciabilita dei flussi finanziari, a mezzo assegircolare o assegno postale vidimato,
I'lstituto € liberato dall’obbligazione nel momendell'addebito dellimporto sul conto
di cassa o sul conto postale.

L’Istituto si impegna a non emettere mandati a fawiel Direttore dei Servizi Generali
ed Amministrativi dell’lstituto ad eccezione di dluemessi per il reintegro del fondo
minute spese e di quelli relativi agli emolumenitiiaspettanti.

L’estinzione dei mandati ha luogo nel rispetto adikgge e secondo le indicazioni
fornite dall’lstituto con assunzione di responsédbitia parte del Gestore che ne risponde
con tutte le proprie attivita e con il proprio patonio nei confronti sia dell’lstituto sia
dei terzi creditori in ordine alla regolarita detlperazioni di pagamento eseguite.

Per le operazioni di pagamento effettuate a fawwmedipendenti (stipendi, rimborsi
spese, ecc.) mediante bonifico e/o mediante dftrireenti di pagamento, I'lstituto non
corrispondera al Gestore alcun compenso, trattamilos servizio prestato dal Gestore
stesso a titolo gratuito.

L’Istituto si impegna ad annullare tramite OIL | ndati non estinti alla data del 31
dicembre.

Art. 6
(PAGAMENTI CON CARTE)

Su richiesta dell’Istituto, il Gestore puo procezlat rilascio di carte aziendali di credito,
di debito e prepagate regolate da apposito coateatton le modalita di cui ai commi
successivi, che saranno utilizzate ai fini di qoaespresso dall’'art 14 comma 1 del DI
44/2001 e comunque in base ai criteri e modaldailti dal Ministero dell’istruzione,
universita e ricerca.

L’lstituto trasmette al Gestore il provvedimentoncd quale vengono individuati i
soggetti autorizzati ad effettuare i pagamenti cane nonché i limiti di utilizzo.

L’Istituto deve fornire con immediatezza al Gestiestratto conto ricevuto dalla societa
emittente la carta di credito unitamente ai relatiandati di pagamento a copertura sia
dellimporto dei pagamenti sia delle spese evidatezin detto estratto.

Il Gestore provvede a registrare I'operazione suita dell’lstituto secondo i criteri
fissati dal contratto di cui al primo comma.
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1.

Art. 7
(GESTIONE DELLA LIQUIDITA")

Il Gestore, ai sensi dell’art. 2 comma 5 della prés convenzione, propone, su richiesta
dell’lstituto, forme di miglioramento della reddiiia e/o investimenti che ottimizzino la
gestione delle liquidita non sottoposte al regimetedoreria unica (cfr. D.M. 22
novembre 1985 ss. mm. e ii.), in base alle esigeletdstituto stesso e alle migliori
condizioni di mercato.

Tali soluzioni di investimento dovranno sempre @ssire la conservazione del capitale
impegnato, anche nel caso di riscatto anticipatenendo conto dell’applicazione di
eventuali penali.

La durata dei vincoli o degli investimenti deve aomque essere compresa nel periodo di
vigenza della presente convenzione.

Art. 8
(ANTICIPAZIONE DI CASSA)

Fermo restando che l'anticipazione di cassa pue@resdchiesta limitatamente alle
somme strettamente necessarie per sopperire a rtemmeeresigenze di cassa, il Gestore,
su richiesta del Dirigente scolastico, entro il itenmassimo dei tre dodicesimi dei
trasferimenti erogati, a titolo di dotazione ordiaa dal Ministero dell'lstruzione,
dell'Universita e della Ricerca nell'anno precedertoncede, al tasso debitore di cui
all'art.14 comma 2, anticipazioni di cassa.

Gli interessi a carico dellIstituto sulle sommeieipate ai sensi del precedente comma
decorrono dalla data dell’effettivo utilizzo delamma.

Il Gestore procede di iniziativa per 'immediatentro delle anticipazioni utilizzate non
appena si verifichino entrate, ai sensi della ndirraa dei regolamenti vigenti.

pY

L’'anticipazione e strettamente collegata al ruokl Gestore. Conseguentemente, il
passaggio del servizio ad altro Gestore implica ithgoggetto subentrante assuma
all’atto del trasferimento, ogni esposizione inegsssia per capitale sia per interessi ed
accessori.

Art. 9
(APERTURE DI CREDITO PER PROGETTI FORMATIVI)

Il Gestore, su richiesta del Dirigente scolasticonelle more dell’erogazione di
finanziamenti statali o comunitari, pud concedexktasso debitore di cui all'art.14
comma 3, aperture di credito finalizzate alla mzarzione di progetti formativi.

La richiesta di cui al comma 1 deve essere coraedalla documentazione attestante la
conclusione dell'iter autorizzativo dei progetiieedata della conseguente erogazione dei
finanziamenti statali o comunitari.

All'atto della richiesta delle aperture di credip@r progetti formativi, I'lstituto deve
tener conto che I'importo di dette operazioni now pccedere complessivamente il ......
per cento dei trasferimenti erogati, a titolo ditakone ordinaria, dal Ministero
dell'lstruzione, dell’'Universita e della Ricercallf@no precedente. Nel calcolo di tale
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limite I'lstituto deve ricomprendere anche gli inmpadi eventuali aperture di credito
concesse dal gestore uscente e non ancora rientratelurata massima di dette
operazioni e di diciotto mesi.

Il Gestore procede di iniziativa allimmediato riemdelle aperture di credito utilizzate
non appena si verifichino le entrate di cui ai ptédinanziamenti statali o comunitari.

L’Istituto, alla scadenza della presente convergienn vigenza di un nuovo rapporto
con altro cassiere, si impegna fin d’ora, non appa&nverifichino le entrate relative ai

connessi finanziamenti statali 0 comunitari, a disp il pagamento a favore del Gestore
per la completa chiusura dell’esposizione per aperti credito concesse ai sensi del
presente articolo.

L'importo dell'apertura di credito deve comunquer@pondere allimporto realmente
approvato e comunque tener conto di eventuali gleainmissioni agli importi dei bandi
a cui la scuola partecipa.

Art. 10
(FIRME E TRATTAMENTO DATI PERSONALI)

L’'Istituto provvede a depositare presso il Gestierdirme autografe con le generalita
delle persone autorizzate a firmare digitalmenteglini di riscossione e di pagamento
impegnandosi a comunicare tempestivamente le ealenauriazioni.

L’Istituto provvede a comunicare al Gestore il @addel certificato di firma digitale, il
suo emittente, il numero di serie e la relativaadiitscadenza.

Resta inteso che, nel rispetto del Codice in maairprotezione dei dati personali di cui
al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 ss.me ii., le eventuali incombenze

relative al trattamento dei dati personali daealitsoggetti terzi, con i quali il Gestore

viene in contatto nello svolgimento del serviziocdi alla presente convenzione, sono
espletate dall’Istituto.

Art. 11
(TRASMISSIONE DI ATTI E DOCUMENTI)

Gli ordini di pagamento e quelli di riscossione @drasmessi dall’lstituto al Gestore
tramite OIL e secondo le prescrizioni dell’Allegaéznico.

Il Gestore rende disponibile alllstituto il giodeadi cassa secondo le prescrizioni
contenute nello specifico allegato tecnico di dle ainee Guida di DigitPA richiamate
al precedente art. 3, comma 1.

su richiesta dell’lstituto il Gestore, al fine doresentire la periodica verifica di cassa,
mette a disposizione dellIlstituto I'elenco dellpevazioni di entrata e di uscita eseguite
in conto sospesi e non ancora regolarizzate edpllogo degli ordinativi di riscossione
e di pagamento ancora da eseguire.

A chiusura di ciascun trimestre ovvero alla scadestabilita tra le parti, il Gestore
trasmette all’lstituto il foglio dell’'estratto camtegolato per capitale e interessi.

L’Istituto € tenuto a verificare i giornali di cased il foglio dell’estratto conto, trasmessi
dal Gestore, segnalando, per iscritto tempestivéanercomunque non oltre 60 giorni
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dalla data di ricevimento degli stessi, le eventopposizioni. Decorso tale termine i
documenti in questione si considerano approvati.

Art. 12
(AMMINISTRAZIONE TITOLI E VALORI)

Il Gestore assume in custodia ed amministrazioneyvigp delibera dell'organo
competente dell’Istituto, i titoli ed i valori dirpprieta dell’lstituto stesso, che vengono
immessi in deposito amministrato secondo le condize modalita concordate tra le
Parti.

Il Gestore custodisce altresi i titoli ed i valdepositati da terzi per cauzione a favore
dell’lstituto. Il Gestore si obbliga a non procegl@illa restituzione dei titoli stessi senza
regolare autorizzazione del Dirigente scolastidblsiguto.

Art. 13
(VERIFICHE)

L’Istituto ha diritto di procedere a verifiche dagsa e dei valori dati in carico ogni
gualvolta lo ritenga necessario ed opportuno. BtGe deve esibire, ad ogni richiesta, la
documentazione informatica e le evidenze contadliditive alla gestione.

Art. 14
(TASSI CREDITORI E DEBITORI)

Sulle giacenze di cassa dell’Istituto non soggeltteegime di tesoreria unica é applicato
un interesse annuo nella seguente misura: EURIBOGR & 3 mesi, media mese
precedente aumentato/diminuito di ..... punti pengaint la cui liquidazione ha luogo
con cadenza trimestrale.

Sulle anticipazioni di cassa di cui all’art. 8 eplpato un interesse annuo nella seguente
misura: EURIBOR 365 a 1 mese, media mese prece@ementato/diminuito di .....
punti percentuali, la cui liquidazione ha luogm @adenza trimestrale.

Sulle aperture di credito di cui all'art. 9 € applio un interesse annuo nella seguente
misura: EURIBOR 365 a 1 mese, media mese precedementato/diminuito di ......
punti percentuali, la cui liquidazione ha luogm@adenza trimestrale.

Art. 15
(COMPENSO E SPESE DI GESTIONE)

Per il servizio di gestione e tenuta conto I'lstit@orrispondera al Gestore un compenso
paria€ ...... annuo.

Per I'attivazione e la gestione del servizio di otenbanking I'lstituto corrispondera al
Gestore un compenso paria € ...... annuo.

Per le operazioni di pagamento effettuate medibotafico, esclusi i bonifici stipendi e i
rimborsi spese ai dipendenti, I'lstituto corrisperd al Gestore un compenso pari a €
...... per transazione.
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Per le operazioni di pagamento effettuate attravers, esclusi i pagamenti stipendi e i
rimborsi spese ai dipendenti, I'lstituto corrisperd al Gestore un compenso pari a €
...... per transaziongda utilizzare per eventuali altri strumenti di pagento]

Per I'attivazione e la gestione delle carte di iteetiistituto corrispondera al Gestore un
compenso paria € ...... annui per carta di crediigat.

Per le operazioni di ricarica delle carte prepagateesse dal Gestore, llstituto
corrispondera al Gestore un compenso pari a € ...r. sipgola operazione.

Per le operazioni di ricarica di carte prepagatietteate tramite circuito interbancario,
I'lstituto corrispondera al Gestore un compenso & ...... per singola operazione.

Per la custodia e 'amministrazione di titoli ea@l’Istituto corrispondera al Gestore un
compenso paria€ ...... annui.

Per il servizio di riscossione tramite procedura WiAancario e postale [llstituto
corrispondera al Gestore un compenso pari a € ...r.sipgolo avviso emesso, fatto
salvo il recupero delle eventuali spese postali.

Per il servizio di riscossione tramite proceduraDRbancario e postale [lIstituto
corrispondera al Gestore un compenso pari a € ...r. sipgola transazione.

Per il servizio di riscossione tramite procedur@®RI(o0 incasso domiciliato) I'lstituto
corrispondera al Gestore un compenso pari a € ...r. sipgola transazione.

Per il servizio di riscossione tramite bollettinanicario o postale I'lstituto corrispondera
al Gestore un compenso paria € ...... per singolaaaane.

Per il servizio di riscossione tramite POS ['Istiteorrispondera al Gestore un compenso
parial ...... per cento dell'importo della singolartsazione.

Per il servizio di riscossione tramite ... I'lstitubmrrispondera al Gestore un compenso
pari a € ...... per singola transaziorjda utilizzare per eventuali altri strumenti di
incasso]

Il Gestore e rimborsato delle spese postali redadile comunicazioni inerenti al servizio
trasmesse all'lstituto e per conto dello stesstie dpese sostenute per I'esecuzione dei
pagamenti che richiedano la corresponsione di wereprdelle tasse postali relative al
prelievo dal conto corrente postale e degli onscadli.

Art. 16
(IMPOSTA DI BOLLO)

In ordine all’assolvimento dell'imposta di bollo@ora dovuta per le quietanze relative
ai mandati di pagamento ed alle reversali di incakstituto e il Gestore si danno
reciprocamente atto che, poiché le procedure irdtioie inerenti all’OIL non
consentono di accertare la correttezza degli Speabdici e/o descrizioni apposti
dall'lstituto, il Gestore non é in grado di operarerifiche circa la valenza di detta
imposta. Pertanto, nei casi di errata/mancante#&zibne, nei flussi, dei codici o delle
descrizioni appropriati, I'lstituto si impegna dondere al Gestore ogni pagamento
inerente le eventuali sanzioni.
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Art. 17
(DURATA DELLA CONVENZIONE)

La presente convenzione ha una durata di tre amairiire dal ......................... e
finoal ..o

E stabilita la possibilita di ricorrere ad un regirdi proroga della convenzione per il
tempo strettamente necessario alla definizioneadaelbcedura di aggiudicazione del
servizio e comunque per un periodo massimo di gsi.m

Art. 18
(STIPULA DELLA CONVENZIONE)

Le spese di stipulazione della presente convenzéshegni altra conseguente sono a
carico del Gestore.

La registrazione della convenzione e prevista soltaso d’'uso e le relative spese sono a
carico del richiedente.

Art. 19
(RINVIO, CONTROVERSIE E DOMICILIO DELLE PARTI)

Per gli effetti della presente convenzione e p#tetle conseguenze dalla medesima
derivanti, I'lstituto e il Gestore eleggono il prap domicilio presso le rispettive sedi
come di seguito indicato:

a. [SHEULO — oo
b. GBSO — o,

Per quanto non previsto dalla presente convenzienda rinvio alla legge ed ai
regolamenti che disciplinano la materia.

Per ogni controversia che dovesse sorgere nellagbne del presente contratto il foro
competente deve intendersi quello di................... luogo ove ha sede l'lstitufo

Art. 20
(TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI)
1. L’lstituto e il Gestore si conformano alla discigdi di cui all’art. 3 della legge 136/2010.

Art. 21
(NORMA TRANSITORIA)

Nelle more delladozione delle modalita di collagudi cui al precedente art. 3

(Caratteristiche del Servizio) restano in vigoreriedalita di colloquio tramite consegna
reciproca di supporti cartacei (mandati, reversaiprnale di cassa, tabulati

meccanografici delle quietanze) regolamentate netquente schema di convenzione
diramato dal Servizio affari economico-finanziael dMIUR con Comunicazione n.

13784 del 10/12/2002.
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2. Ladata effettiva di attivazione delle modalitacdiloquio di cui all’art. 3, da concordarsi
tramite scambio di corrispondenza tra ['Istitutal ésestore al termine della fase di
collaudo, non dovra essere successiva ai tre mak data di sottoscrizione della
presente convenzione.

Per I'lstituto Per il Gestore

(il Dirigente scolastico) (il Rappresentanta gmteri di firma)
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SCHEMA CAPITOLATO TECNICO PER L'AFFIDAMENTO DEL SER VIZIO DI CASSA A

FAVORE DELL'ISTITUTO [...]

Definizioni

Allegato Tecnica Linee Guida di DigitPA del 21 luglio 2011 recafitAggiornamento dello
standard OIL — Applicazione alle Istituzioni Scaieise”.

Convenzione il documento che viene stipulato con I'’Aggiudexdd della presente procedura,
il quale espone gli obblighi e i diritti che intercono reciprocamente tra l'lstituto e il Gestore.
D.l. 44/2001 Decreto Interministeriale n. 44 del 2001, Regaato concernente le “Istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabilkedistituzioni Scolastiche”.

D.L. 95/2012 Decreto Legge n. 95 del 6 luglio 2012 convertitella legge 135/2012,
Disposizioni urgenti per la revisione della speshlpica con invarianza dei servizi ai cittadini.
D.M. 22 novembre 1985 Decreto Ministeriale del 22 novembre 1985, Eatrat vigore del
sistema di tesoreria unica, Ministero del Tesoro.

D.M. 4 agosto 2009Decreto Ministeriale del 4 agosto 2009, Nuove atitél di regolamento
telematico dei rapporti tra tesorieri e cassiemgld&nti ed organismi di cui alla tabella A
allegata alla legge 29 ottobre 1984, n. 720, eslsoferia dello Stato, Ministero del’Economia e
delle Finanze.

Decreto MEF 27 aprile 2012 Decreto del Ministero del’Economia e delle Finandel 27
aprile 2012, in tema di Tesoreria Unica.

Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi (DSGA): figura che sovrintende ai servizi
amministrativo-contabili e ne cura l'organizzazipte autonomia operativa e responsabilita
diretta nella definizione ed esecuzione degli attiministrativo-contabili, di ragioneria e di
economato, anche con rilevanza esterna.

Dirigente Scolastico (DS) figura apicale dellIstituto che sottoscrive laorvenzione con
'aggiudicatario della procedura; il dirigente sastico assicura la gestione unitaria
dell'istituzione, ne ha la legale rappresentanzaesponsabile della gestione delle risorse
finanziarie e strumentali e dei risultati del setwi

Firma digitale: il particolare tipo di firma elettronica avanzab@sata su un certificato
qualificato e su un sistema di chiavi crittograécthe consente al titolare e al destinatario di

rendere manifesta e di verificare la provenientaegrita di un documento informatico o di
1
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un insieme di documenti informatici, conformemesite disposizioni di cui al D.Lgs. n. 82 del
7 marzo 2005 e relative norme di attuazione eduzseae.

= Gestore il soggetto - Banca o Poste ltaliane S.p.A —itucaso di aggiudicazione e successiva
sottoscrizione della Convenzione, sara affidaseilvizio.

= Accordi/protocolli: quanto concordato nei rispettivi tavoli tecnioncABI e con Poste Italiane
S.p.A.

» |stituto: Istituzione Scolastica [...].

» Legge 720/1984legge del 29 ottobre 1984, n. 720, Istituzionkestktema di tesoreria unica per
enti ed organismi pubblici.

= MIUR : Ministero dell’lstruzione dell’Universita e delRicerca.

» [Rete Scuolelstituzioni Scolastiche che stipulano accordirdie o aderiscono ad essi per il
raggiungimento della proprie finalita istituzionalii comprese le attivita di acquisto di beni e
servizi (art. 7, 2° comma, del d.P.R. n. 275 detlirzo 1999, «Regolamento recante norme in
materia di autonomia delle istituzioni scolasticlae sensi dell'art. 21 della L. 15 marzo 1997,
n. 59») ferma restando I'autonomia dei singoli bida]

= Servizio di cassail servizio oggetto del presente capitolato éfoone a quanto previsto allo
Schema di Convenzione nonché al D.I. 44/2001.

1. Premessa

Il presente Capitolato ha ad oggetto i servizi wii @llo Schema di Convenzione, necessari per la

gestione del servizio di cassa a favore dell’Istitu
Di seguito si rappresentano gli elementi carattamnt I'Istituto [Rete Scuole]

« [n. Istituzioni Scolastiche aderenti alla Rete Seuf...] |
« dotazione ordinaria ultimo anno e ultimo trienrjio:]

* n. mandati emessi ultimo anno e ultimo triennio][...
« n. reversali incassate ultimo anno e ultimo trienfi..]

« titoli e valori da amministrare: [...]

e n. progetti europei ultimo anno e ultimo triennjo.:]

« importo complessivo progetti europei ultimo anndteno triennio: [...]

n. alunni: [...]

n. personale dipendente: [...]
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Si precisa che, ai sensi del D.l. 44/2011, l'egéocfinanziario degli Istituti Scolastici ha durata
annuale, con inizio il 1° gennaio e termine il 3tednbre di ciascun anno; dopo tale termine non

possono essere effettuati accertamenti di entchbiaeegni di spesa in conto dell’esercizio scaduto.

Si precisa inoltre che gli Istituti Scolastici,s#nsi del D.L. 95/2012 convertito nella legge 18%2 si
intendono inclusi nella tabella A annessa alla ¢£3@0/1984 e pertanto sottoposti a regime di
Tesoreria Unica di cui alla medesima legge ss. min, nonché ai decreti attuativi del 22 novembre
1985, 4 agosto 2009 e 27 aprile 2012 ss. mm. € ii..

[Il Gestore aggiudicatario della procedura si impega svolgere i servizi richiesti dai singoli Isitit
facenti parte della Rete Scolastica alle condiztexhico/economiche di aggiudicazione.]

2. Oggetto dell’Appalto

Oggetto dell’Appalto € l'affidamento della gestionlel servizio di cassa per un periodo di 36
(trentasei) mesi, comprensivo dei servizi di seguiéscritti tra cui la riscossione delle entraté e
pagamento delle spese facenti capo all’lstitutaleodtesso ordinate, la custodia e amministrazdsie
titoli e valori, il rilascio di carte di credito, debito e prepagate, i servizi di anticipazioneassa e di
apertura di credito finalizzate alla realizzaziahgrogetti formativi, I'attivazione di strumentveluti

di incasso.

Nel corso della durata contrattuale, relativameatigedisponibilitd non sottoposte al regime di tesia
unica, quali, a titolo esemplificativo, valori méari provenienti da atti di liberalita di privathe
hanno posto uno specifico vincolo di destinaziohdascito e risorse rivenienti da operazioni di
indebitamento, non sorrette da contributo pubblicio. D.M. 22 Novembre 1985 ss. mm. e ii), €
facolta dell’Istituto richiedere al Gestore servansulenziali volti a migliorare la redditivita Ie

giacenze concordando con il Gestore tempi e maddilivincolo delle giacenze stesse.

Il servizio deve essere erogato tramite sistenormmétici con collegamento diretto tra l'Istitutoile
Gestore. In particolare, lo scambio dei dati eaddibcumentazione inerenti il servizio deve avvenire
mediante I'ordinativo informatico locale (di seguitOIL") nel rispetto delle specifiche tecniche e
procedurali e delle regole di colloquio definitdlAdlegato tecnico sul formato dei flussi di culla
Linee Guida di DigitPA del 21 luglio 2011 recanti’‘Aggiornamento dello standard OIL —

Applicazione alle Istituzioni Scolastiche”. L’OlLegle essere comunque sottoscritto con firma digitale
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L’erogazione del servizio mediante OIL rappresemta prescrizione minima del presente capitolato e
s’intende prestato dal Gestore a titolo gratuitertanto non saranno ammesse offerte che non

prevedano l'utilizzo di tale strumento.

Al fine di garantire l'integrita, la riservatezztg legittimita e la non ripudiabilita dei documenti
trasmessi elettronicamente dall’Istituto, il Gesterimpegna a:

* mettere a disposizione un sistema di codici pelsotia accesso per i soggetti individuati
dall’lstituto medesimo;

= fornire gratuitamente non meno di due chiavi eoletti firma digitale, al fine di consentire
all'lstituto di assolvere agli obblighi di firmagltale nell’'utilizzo di OIL;

= attivare il funzionamento e lo scambio dei flusdL.O

Nellambito dell’offerta tecnica il Gestore potraestrivere eventuali servizi aggiuntivi messi a
disposizione dell’Istituto, sia a garanzia del mfficiente utilizzo dell’OIL, quale strumento di

automazione degli incassi e dei pagamenti, sialpriglioramento dei processi e degli strumenti di
gestione amministrativa, contabile ed organizzativali servizi potranno riguardare, a mero titolo

esemplificativo, attivita formative, assistenzamitura di strumenti informatici a supporto.

L’Istituto corrispondera, inoltre, al Gestore ilnapenso e le spese annue di gestione e tenuta ¢anto,
comprese le spese per attivita di riscossione gaj.e di pagamento (par. 2.2), alle quali andvaawh
aggiungersi, in conformita all’art. 15 dello SchentiaConvenzione, anche le spese di emissione e
gestione delle carte di credito (par. 2.3), amniiaigone titoli e valori (par. 2.6), honché I'atizione

dei servizi diremote bankingconsentendo all'lstituto di usufruire di inform@zi e strumenti, in modo

sicuro ed in tempo reale, tramite canali tecnolipggtematici ed elettronici.
La modalita di remunerazione dei servizi sopracdére degli ulteriori € di seguito descritta.

L’Istituto, ai sensi dell’'art. 13 dello Schema dhivenzione, ha diritto di procedere a verificheassa
e dei valori dati in carico ogni qualvolta lo riggnnecessario ed opportuno. Il Gestore deve esdire

ogni richiesta, la documentazione informatica evielenze contabili relative alla gestione.

Il Gestore dovra mettere a disposizione dell'Istittutti gli sportelli dislocati sul territorio naanale, al
fine di garantire la circolarita delle operazionirttasso e pagamento presso uno qualsiasi degBist

Di seguito sono dettagliatamente descritti i sereiggetto dell’appalto; resta inteso che gli stessi
dovranno essere prestati dal Gestore in conforahipesente Capitolato, allo Schema di Convenzione,
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al D.I. 44/2001 ss. mm. e ii., al D.L. 95/2012 certito nella legge 135/2012, alla Legge 720/1984 ss
mm. e ii, ai decreti attuativi del 22 novembre 1985agosto 2009 e 27 Aprile 2012 ss. mm. e i,

nonché all’Allegato Tecnico.

2.1 Gestione delle riscossioni

Le entrate sono riscosse dal Gestore in base adativd di incasso (reversali) emessi dall'lstituto
tramite OIL firmati digitalmente dal Dirigente Sestico e dal Direttore dei Servizi Generali ed

Amministrativi.

Il Gestore si obbliga, anche in assenza della ptexse emissione della reversale, ad incassare le
somme che i terzi intendono versare, a qualsiadote causa, a favore dell’lstituto contro il sitdo di
ricevuta contenente, oltre alla causale del verstanéa clausola espressa "salvi i diritti delitigto”.

Tali incassi sono segnalati all’lstituto stessogulale emette le relative reversali entro cinquergi
dalla segnalazione e comunque entro il mese inocdsseguito dell’avvenuto incasso, il Gestore
predispone ed invia all’lstituto un messaggio dicegpplicativo munito di riferimento temporale

contenente, a comprova e discarico, la confermasgetuzione dell'OIL.

Il Gestore procedera a caricare in procedura lersali entro il secondo giorno lavorativo successiv

quello dell'invio del messaggio di presa in carico.

2.2 Gestione dei pagamenti

| pagamenti sono effettuati dal Gestore in baserdohativi di pagamento (mandati) emessi dallustit
tramite OIL firmati digitalmente dal Dirigente sestico e dal Direttore dei Servizi Generali ed

Amministrativi e relativi ad un unico beneficiario.

Il Gestore su richiesta del Dirigente Scolastidtetaia i pagamenti di spese fisse o ricorrentimeo
rate di imposte e tasse e canoni relativi alla @ddiazione delle fatture attinenti le utenze, anskaza
i relativi mandati; questi ultimi saranno emesdl’'l$&ituto entro cinque giorni dalla data di paganto

e comungue entro il mese in corso.

| mandati devono essere ammessi al pagamento entron oltre il secondo giorno lavorativo o
lavorativo bancabile successivo a quello dell'indel messaggio di presa in carico da parte del
Gestore. In caso di pagamenti da eseguirsi in tegrigso indicato dall'lstituto sull'ordinativdstituto
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medesimo deve trasmettere i mandati entro e nae dltquarto giorno lavorativo o lavorativo

bancabile precedente alla scadenza.

Nel corso della durata contrattuale, per tutte perazioni di pagamento effettuate a favore dei
dipendenti dell’lstituto mediante bonifico e/o maatie altri strumenti di pagamento, l'lstituto non
corrispondera al Gestore alcun compenso, trattaniilos servizio prestato dal Gestore stesso &tito

gratuito, in conformita all'art. 5, comma 10 deBahema di Convezione.

Per le operazioni di pagamento effettuate verscefi@ari non dipendenti dell’lstituto mediante
bonifico bancario e/o mediante altri strumenti digamento, I'lstituto corrispondera al Gestore |l
compenso indicato dallo stesso in sede di presen@azielle offerte che sara ricompreso nell’ambito

dell’art. 15 dello Schema di Convenzione.

2.3 Rilascio carte aziendali di credito, di debito e pepagate

Su richiesta dell'lstituto, il Gestore rilascia wadi credito, di debito e prepagate regolate gasipo
contratto. Le carte devono essere intestate esaluginte al Dirigente Scolastico, ovvero a soggetti

dallo stesso delegati all'utilizzo delle medesime.

Nel corso di validita contrattuale, il servizio ditivazione e di gestione delle carte di debitoeed
carte prepagate - nelle quantita definite dal @inig Scolastico - deve intendersi prestato a titolo
gratuito fatta eccezione degli oneri di ricaricar ge carte prepagate; per tali oneri I'lstituto
corrispondera al Gestore quanto indicato in segeatientazione delle offerte.

Per l'attivazione e gestione delle carte di creditstituto corrispondera al Gestore il compenso
indicato dallo stesso in sede di presentazione aéferte che sara ricompreso nell’ambito dell’as.

dello Schema di Convenzione.

2.4 Gestione della liquidita

Per le disponibilita non sottoposte al regime dbteria unica, quali, a titolo esemplificativo, ol

mobiliari provenienti da atti di liberalita di pati che hanno posto uno specifico vincolo di
destinazione al lascito e risorse rivenienti darapeni di indebitamento, non sorrette da contobut
pubblico (cfr. D.M. 22 novembre 1985, ss. mm. kg ii.Gestore dovra assicurare una redditivitaedell

giacenze pari al tasso indicato nell’ambito defbofa economica.
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Il tasso d'interesse attivo ai sensi dell’art. I8nma 1 dello Schema di Convenzione dovra essere
collegato al tasso EURIBOR 365 a 3 mesi, la cuiitigzione ha luogo con cadenza trimestrale, e
dovra essere espresso come valore complessivaddhtasso EURIBOR, come sopra descritto, ed i

punti percentuali in aumento/diminuzione offerti @astore.

Previa richiesta dell’lstituto, per le suddette pdisibilita, il Gestore potra proporre forme di
miglioramento della redditivita e/o investimentiechttimizzino la gestione delle liquidita, in baske

esigenze dell’Istituto stesso e alle migliori carani di mercato.

Tali soluzioni di investimento dovranno sempre @ssire la conservazione del capitale impegnato,
anche nel caso di riscatto anticipato e tenendadocdell’applicazione di eventuali penali. | tempi d

investimento non devono in alcun caso incidereflsigiso di cassa necessario per il funzionamento
dell'lstituto. La durata dei vincoli o degli invéstenti deve comunque essere compresa nel periodo di

vigenza della Convenzione che verra sottoscrittailcGestore.

L’Istituto, si riserva di valutare, per l'accettame, le proposte presentate e i termini tecnici ed

economici ad essi riferiti.

Nellambito dell’Offerta Tecnica, il Gestore potdescrivere eventuali soluzioni organizzative che
intende mettere in atto al fine di supportare iflgo nell’individuazione delle suddette soluziomilte

al miglioramento della redditivita e/o degli inviesénti.

2.5 Anticipazioni di cassa

Nel solo caso di mancata disponibilita di fondieg popperire a momentanee esigenze dell’lstituto, s
richiesta del Dirigente Scolastico, il Gestore, eoprevisto dall’art. 8, comma 1 dello Schema di
Convenzione, si impegna a concedere anticipazioncagdsa nei limiti dei tre dodicesimi del

trasferimento erogato dal MIUR nell’anno precedgeatgtolo di dotazione ordinaria.

Gli interessi a carico dellIstituto sulle sommetieipate decorrono dalla data dell’effettivo utd

delle somme stesse e sono pari a quanto indicdt@Gelstore in sede di presentazione dell’offerta,
conformemente con quanto previsto all’art. 14, ceanthdello Schema di Convenzione. Il tasso
d’interesse passivo sulle anticipazioni di cassaaessere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1 mese,
la cui liquidazione ha luogo con cadenza trimestraldovra essere espresso come valore complessivo
dato dal tasso EURIBOR 365, come sopra descritta, gunti percentuali in aumento/diminuzione

offerti dal Gestore.
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Il Gestore procede al rientro delle anticipaziotiiizzate ai sensi della normativa e dei regolament

vigenti.

Resta inteso che l'anticipazione € strettamentéegatia al ruolo del Gestore, conseguentemente il
passaggio del servizio ad altro Gestore implica thsoggetto subentrante assuma all’atto del

trasferimento, ogni esposizione in essere siagyatate sia per interessi ed accessori.

2.6 Apertura di credito finalizzate alla realizzazionedi progetti formativi

A conclusione dellter autorizzativo dei progetti di formazione finankziabn trasferimenti statali
ovvero comunitari, il Dirigente Scolastico, nelleora della ricezione di tali finanziamenti, puo

richiedere al Gestore apposite aperture di crdutitdizzate alla realizzazione degli stessi.

Il Gestore, come previsto dall’art. 9 comma 3, @é&kchema di Convenzione, s'impegna a concedere
aperture di credito per progetti formativi nei ltindella percentuale indicata in sede di preseatezi
dell'offerta, calcolata sul valore del trasferimemrogato dal MIUR nell’anno precedente, a titolo d

dotazione ordinaria.

Resta inteso che, nel calcolo di tale limite liistib deve comunque ricomprendere anche gli imirti
eventuali aperture di credito concesse dal gestecente e non ancora rientrate. La durata massima d

dette operazioni non puo superare i diciotto mesi.

Il Gestore procede di iniziativa per 'immediatentro delle aperture di credito utilizzate non aygpsi

verifichino le entrate di cui ai predetti finanzianti statali o comunitari.

L’Istituto, alla scadenza della Convenzione sotiittsccon il Gestore e in vigenza di un nuovo rappo
con altro cassiere, si impegna fin dalla sottogm della Convenzione, non appena si verifichao |
entrate relative ai connessi finanziamenti stataiomunitari, a disporre il pagamento a favore del
Gestore per la completa chiusura dell’esposizi@reaperture di credito concesse ai sensi del piesen
articolo. L'importo dell'apertura di credito deveoraunque corrispondere all'importo realmente
approvato e comunque tener conto di eventuali larammissioni agli importi dei bandi a cui la

scuola partecipa.

Per ciascuna richiesta I'lstituto corrisponderaGastore il tasso indicato in sede di presentazione
dell'offerta, conformemente con quanto previstéadil 14, comma 3 dello Schema di Convenzione. Il

tasso d'interesse passivo sulle aperture di crathtoa essere collegato al tasso EURIBOR 365 a 1
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mese, la cui liquidazione ha luogo con cadenzaestrale, e dovra essere espresso come valore
complessivo dato dal tasso EURIBOR 365, come sajwscritto, ed i punti percentuali in

aumento/diminuzione offerti dal Gestore.

2.7 Amministrazione titoli e valori

Il Gestore assume in custodia ed amministrazioreyjig delibera dell’organo competente dell’Istituto

i titoli ed i valori di proprieta dell’lstituto sgso, che vengono immessi in deposito amministrato
secondo le condizioni e modalita concordate triaddi. Il Gestore custodisce altresi i titoli edhiori
depositati da terzi per cauzione a favore deltusti. II Gestore si obbliga a non procedere alla

restituzione dei titoli stessi senza regolare azearione del Dirigente scolastico dell’Istituto.

Per tale servizio, l'lstituto corrispondera al @eet il compenso annuo indicato in sede di

presentazione dell’'offerta che sara ricompresdambito dell’art. 15 dello Schema di Convenzione.

2.8 Attivazione strumenti di incasso evoluti

Su richiesta dell'lstituto il Gestore dovra attigait/i seguente/i strumento/i evoluto/i di incassej
tempi e modalitd concordate con il Dirigente Sdidase il Direttore dei Servizi Generali ed

Amministrativi:

» MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postale;
» RID (Rapporto Interbancario Diretto) bancario etples

» RIBA (ricevuta bancaria) e incasso domiciliato;

» bollettino;

» acquiring (POS fisico o virtuale);

= altri strumenti di incasso

Tali strumenti sono finalizzati ad ottimizzare eloosizzare la fase di riscossione delle entrate

patrimoniali e assicurare la sollecita trasmissidaiedati riferiti all'incasso.

Per ciascuno di tali strumenti, I'lstituto corrigptera al Gestore un compenso unitario per singola

transazione, come indicato in sede di presentazielie offerte.

Nell’ambito dell’Offerta Tecnica il Gestore dovraegificare eventuali ulteriori strumenti di incasso

che intende mettere a disposizione dell'lstitutcaggiunta a quelli sopra indicati.
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Nel caso di attivazione di POS fisico, il Gestoeyel fornire allIstituto, in comodato d’'uso gratyit
una postazione comprensiva di tutto quanto nedespar il corretto funzionamento e utilizzo dello

strumento ljardware software etc).

3. Servizi opzionali

Nelllambito dell’Offerta Tecnica, in una busta segia chiusa, sigillata e controfirmata, recante la
dicitura “Offerta Tecnica per servizi opzionalif,Gestore dovra inserire un documento illustrativo
eventuali servizi che intende erogare a favore'lgiiito ovvero, se del caso, di soggetti ad esso

riconducibili (es: dipendenti, fornitori, studengtc.).

Tali servizi potranno essere attivati esclusivamesu espressa richiesta dell’Istituto ovvero, se de
caso, dei suddetti soggetti. | servizi descritli @astore non daranno luogo all’attribuzione diualc

punteggio di merito tecnico ed economico ma ragmso un impegno per il Gestore.

L’Istituto si impegna a mettere in atto strumemtiazioni di comunicazione finalizzate a rendereonot

ai soggetti interessati prodotti e condizioni difdal Gestore.

3.1Realizzazione progetti formativi

In conformita a quanto previsto dagli accordi intesi fra ABI e Poste Italiane, il Gestore potra
supportare I'lstituto, sia dal punto di vista orgamativo sia da quello finanziario, nella realizioae di
progetti formativi finalizzati a fornire esperienzecniche, aggiornamenti operativi e confronti
operativi. Tali progetti potranno essere indirizzaiche al Dirigenti Scolastico, al Direttore der@zi
Generali e Amministrativi e al personale amministadell'lstituto. Il Gestore dovra specificare le

risorse che intende mettere a disposizione dédlitst, in termini organizzativi e finanziari.

3.2 Offerta di prodotti finanziari

Il Gestore potra proporre, nelllambito dell’Offerieecnica, appositi prodotti finanziari riservati ai
soggetti riconducibili all’lstituto (es: dipendentiornitori, studenti, etc.), anche differenziaterp

categorie omogenee.
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Per ciascun prodotto finanziario offerto il Gestdm@/ra specificare le condizioni economiche cui lo
stesso é assoggettato e le caratteristiche miglieraspetto alle condizioni medie di mercato ger
medesimo prodotto.

3.3 Sponsorizzazione di progetti didattici

Il Gestore puO proporre la sponsorizzazione di ettogvolti alla didattica o all’organizzazione
dell’'lstituzione Scolastica, con particolare attene al miglioramento dell'offerta complessiva \ers
gli studenti. Il Gestore, nellambito dell’OfferfBecnica dovra quindi indicare, sia dal punto diavis
organizzativo che finanziario, numero e tipologigptbgetti che intende realizzare, evidenziando le

risorse che saranno impiegate per la realizzaziegé stessi.

4. Criterio selettivo delle offerte

L’appalto sara aggiudicato mediante il critericesivo dell’offerta economicamente piu vantaggiasa
sensi dell’art. 83 del D.Lgs 163 del 2006.

La graduatoria verra formata in ragione dei critiwalutazione di seguito stabiliti:

Criteri di valutazione Punteggio massimo
Offerta Tecnica (Tabella A) [...]
Offerta Economica (Tabella B) [...]
PUNTEGGIO TOTALE 100

4.1 Attribuzione MERITO TECNICO

Il punteggio di merito tecnico verra attribuito lsubase dei seguenti criteri:

Punteggio
MERITO TECNICO (Tabella A) _
massimo

1 Servizi aggiuntivi all’utilizzo dello strumentdlQ(par. 2) [...]

11
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Punteggio
MERITO TECNICO (Tabella A) _
massimo

Servizi aggiuntivi per il miglioramento dei proceeglegli strumenti di
2 gestione amministrativa, contabile ed organizzatledi’Istituto (es: fornitura [...]

di assistenza, formazione e strumenti a suppopa). )

Qualita delle soluzioni organizzative proposteifienimento ai servizi di
3 consulenza eventualmente richiesti per i servigieditione della liquidita [...]
(2.4)

Percentuale di trasferimento della dotazione ordiager apertura di credito

finalizzata alla realizzazione dei progetti formatpar. 2.6)

5 Ulteriori servizi di incasso in aggiunta a quediia previsti al par. 2.8 [...]

PUNTEGGIO TOTALE [...]

[l merito tecnico di cui ai Punti 1, 2,3 e 5 - “PT'PT,", “PT3", e “PTs" — sara attribuito in ragione del
giudizio assegnato alle caratteristiche offerte queelle di seguito riportate: “ottimo”, “buono”,

“discreto”, “sufficiente”, “insufficiente”.

Ad ogni giudizio corrispondera l'attribuzione di airdifferente percentuale di punteggio massimo
attribuibile e segnatamente: “ottimo=100%", “buoid%”, “discreto=50%", *“sufficiente=25%",

“insufficiente=0%"

Il merito tecnico di cui al Punto 4 - “RT- sara attribuito sulla base della seguente fdamu

PT4 = (V i‘esimol V max) X []
Dove:
V iesimo= Valore offerto dal concorrentgime

V max = valore piu alto tra quelli offerti dai concorteammessi alla fase di valutazione delle offerte
tecniche

Si precisa che:
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= |'offerta uguale o inferiore al 20% (venti) non dehinera l'attribuzione di alcun punteggio di

merito tecnico nonché di merito economico in rifegnto al punto 12 della Tabella B.

4.2 Attribuzione MERITO ECONOMICO

Il punteggio di merito economico verra attribuitdla base dei seguenti criteri:

Punteggio | Punteggio

MERITO ECONOMICO (Tabella B) parziale massimo

Compenso e spese annue di gestione e tenuta garnt@j [...]

Compenso e spese annue per attivazione e gesaornei sli remote banking (par. 2) [...]

Valute su incassi (par. 2.1) — entro il secondaigalavorativo successivo all'invio del

[..]

messaggio di presa in carico

- prevista il giorno stesso [...]
- prevista dopo un giorno [...]
- prevista dopo due giorni [...]

Termine di ammissibilita pagamento dei mandati (j2a2) - entro e non oltre il secondo
giorno lavorativo o lavorativo bancabile successavquello dell'invio del messaggio di [...]
presa in carico

- prevista il giorno stesso [...]
- prevista dopo un giorno [...]
- prevista dopo due giorni [...]

Commissioni a carico dell’lstituto per singola operone di pagamento ordinato
dallIstituto medesimo mediante bonifico, esclusnifici stipendi e rimborsi spese a favore  [...]
dei dipendenti (par. 2.2)

Commissioni a carico dell’lstituto per singola operone di pagamento ordinato

[..]

dall’lstituto medesimo, medianfse del caso inserire eventuale altro strumento di
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Punteggio

MERITO ECONOMICO (Tabella B) varziale

Punteggio

massimo

pagamentqlesclusi i pagamenti stipendi e i rimborsi spesavare dei dipendenti (par. 2.2

7 | Spese annue per attivazione e gestione carta ditorgpar. 2.3) [...]
g | Oneri di ricarica delle carte prepagate emesse@abtore (par. 2.3) [...]
9 | Oneri diricarica delle carte prepagate tramite cuito interbancario (par. 2.3) [...]
Tasso d'interesse attivo su giacenze attive diecpss le disponibilitd non sottoposte a
0 .. o [-.]
regime di tesoreria unica (par. 2.4)
11 | Tasso annuo d'interesse passivo su anticipazionadsa (par. 2.5) [...]
12 | Tasso annuo d’interesse passivo su aperture ditcrépar. 2.6) [...]
13 | Remunerazione forfettaria annua per custodia e anstnazione di titoli e valori (par. 2.7) [...]
Commissione per transazione inerente il serviziosgiossione tramite procedura MAV
14 : [...]
bancario e postale (par. 2.8)
Commissione per transazione inerente il serviziosgiossione tramite procedura RID (]
1 )
> bancario e postale (par. 2.8)
Commissione per transazione inerente il serviziosgiossione tramite procedura RIBA
(par. 2.8)
16 | [ovvero, in alternativa] [..]
Commissione per transazione inerente il serviziosgiossione tramite incasso domiciliato
(par. 2.8)
17 | Commissione per transazione inerente il serviziostiossione tramite bollettino (par. 2.8) [...]
18 | Commissione per transazione inerente il serviziostiossione tramite POS (par. 2.8) [...]

PUNTEGGIO TOTALE

14




Allegato 2

Il merito economico di cui ai Punti 1, 2, 5, 6,87,9, 13, 14, 15, 16, 17, e 18 - “PE'PE,", “PEs",
“PEg", “PE7", “PEg", “PEy", “PE13", “PE1i4", “PEi5", “PEig", “PE17" e “PE;s" - sara attribuito sulla base

della seguente formula:

PE1 2,5,6,7,8 9 13 14,15,16,17, 8 (V max- V iesimd / (V max- V min) X [...]
Dove:
V iesimo= Valore offerto dal concorrente i.esimo

V max = valore piu alto tra quelli offerti dai concorteammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

V min = valore piu basso tra quelli offerti dai concatremmessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

Il merito economico di cui al Punto 10 - “RE- sara attribuito sulla base della seguente fdamu

PEio = (Tiesimo/ T max) X [...]
Dove:
T iesimo = tasso offerto dal concorrente i.esimo

T max = tasso piu alto tra quelli offerti dai concoriestnmessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

Si precisa che tale punteggio sara attribuito inzione del valore complessivo dato dal tasso
EURIBOR 365 a 3 mesi, media mese precedente, |ageudazione ha luogo con cadenza trimestrale

ed i punti percentuali in aumento/diminuzione dffdal Gestore.

[l merito economico di cui ai Punti 11 e 12 — “PEe “PE;,” - sara attribuito sulla base della seguente

formula:

I:)Ell, 12= [(T max- T i.esimo) / (T max- T min)] X []
Dove:
T i.esimo = tasso offerto dal concorrent&imo

T max = tasso piu alto tra quelli offerti dai concoriestnmessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

T min = tasso piu basso tra quelli offerti dai concatirammessi alla fase di valutazione delle offerte
economiche

Si precisa che tale punteggio sara attribuito inzione del valore complessivo dato dal tasso
EURIBOR 365 a 1 mese, la cui liquidazione ha luogo cadenza trimestrale ed i punti percentuali in
aumento/diminuzione offerti dal Gestore.
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Peripuntil, 2,5,6, 7, 8,9, 13, 14, 15, 1&7anlcaso di servizio offerto al valore pari a 8®(zero)

sara attribuito il punteggio massimo sopra indicato

Per il punto 18 in caso di servizio offerto al walgari a 0,00 % (zero) sara attribuito il punteggi

massimo sopra indicato.

Il Punteggio TotaldTOT attribuito a ciascuna offerta sara uguale a PTIE# &ove
PTi = somma dei punteggi di merito tecnico dell®f& i.esima

PEi = somma dei punteggi di merito economico défé@a i.esima

In particolare:

» il punteggio di merito tecnico PTi sara calcolatonsnando i punteggi conseguiti per ciascun
criterio di valutazione sopra indicato (tabella A).
» il punteggio di merito economico PEi, verra attiibusommando i punteggi conseguiti per

ciascun criterio di valutazione sopra indicato él&bB).

Si precisa che i valori offerti dovranno esseraesg con un numero di cifre decimali non superere
2 (due). In caso di valori espressi con cifre dedinmaggiori di due l'lstituto procedera a troncgle

stessi alla seconda cifra decimale.

Si precisa altresi che sara insindacabile dirigildtituto quello di procedere all’aggiudicazioaache
nel caso di una sola offerta valida, nonché queilaon procedervi affatto, qualora nessuna offerta

risultasse conveniente o idonea in relazione aig del presente Capitolato Tecnico.
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Procedura per |'affidamento della gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto [...]»

Allegato 3

ALLEGATO [...] al Disciplinare di gara

DICHIARAZIONE DI OFFERTA TECNICA

Procedura per I'affidamento della gestione del Servizio di cassa a favore dell'Istituto [.»]




Procedura per |'affidamento della gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto [...]»

Il sottoscritto Operatore

(ditta, denominazione o ragione sociale)

con sede in presenta la seguente Offerta

Tecnica ed accetta esplicitamente ed incondiziomamée tutte le obbligazioni e condizioni
contenute negli atti di gara, nei relativi allegathei documenti in essi richiamati dichiarando di

essere disposta ad assumere I'affidamento delteogegel Servizio di Cassa, a tal fine

OFFRE
Servizi oggetto dell’appalto
Unita
Parametro merito tecnico di Offerta
misura

1 Servizi aggiuntivi all'utilizzo dello strumentollO

2 Servizi aggiuntivi per il miglioramento dei pr@see degli strumenti di gestione
amministrativa, contabile ed organizzativa delifigb (es: fornitura di assistenza,
formazione e strumenti a supporto)




Procedura per |'affidamento della gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto [...]»

Qualita delle soluzioni organizzative propostéferimento ai servizi di consulenza
eventualmente richiesti per i servizi di gestioedaliquidita

Percentuale di trasferimento della dotazione ordinaer
apertura di credit@inalizzata alla realizzazione dei progetti| %
formativi

Ulteriori servizi di incasso in aggiunta a queik previsti al par. 2.8




Procedura per |'affidamento della gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto [...]»

[Offerta tecnica da inserire in busta chiusa, rectnla dicitura “Offerta Tecnica per

servizi opzionali”]

Il sottoscritto Operatore

(ditta, denominazione o ragione sociale)

con sede in presenta la seguente Offerta

Tecnica ed accetta esplicitamente ed incondiziomamée tutte le obbligazioni e condizioni
contenute negli atti di gara, nei relativi allegathei documenti in essi richiamati dichiarando di

essere disposta ad assumere I'affidamento delteogesiel Servizio di Cassa, a tal fine

OFFRE

Servizi opzionali [tali servizi non daranno luodbadtribuzione di alcun punteggio]

Realizzazione progetti formativi par. 3.1 del Calaito tecnico

Offerta di prodotti finanziari par. 3.2 del Capétd tecnico




Procedura per |'affidamento della gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto [...]»

Sponsorizzazione di progetti didattici par. 3.3 @apitolato tecnico




Procedura per I'affidamento della gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto [...]»

Allegato 4

ALLEGATO [...] al Disciplinare di gara

DICHIARAZIONE DI OFFERTA ECONOMICA

Procedura per I'affidamento della gestione del 8ervizio di cassa a favore dellIstituto [.»]




Procedura per I'affidamento della gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto [...]»

(Schema di offerta, da compilare su carta semggigequale applicarsi la marca da bollo)

Il sottoscritto Operatore

(ditta, denominazione o ragione sociale)

con sede in presenta la seguente Offerta

Economica ed accetta esplicitamente ed incondizomente tutte le obbligazioni e condizioni
contenute negli atti di gara, nei relativi allegathei documenti in essi richiamati dichiarandesBere

disposto ad assumere l'affidamento della gesti@é&drvizio di Cassa, a tal fine

OFFRE
Unita
Parametro merito economico di Offerta
misura
1 | Compenso e spese annue di gestione e tenuta conto €
5 Compenso e spese annue per attivazione e geséona sli remote €

banking

Valute su incassi — entro il secondo giorno lavecasuccessivo
all'invio del messaggio di presa in carico

3 | - prevista il giorno stesso (indicare 0 gg) Gg
- prevista dopo un giorno (indicare 1 gg)
- prevista dopo due giorni (indicare 2 gg)

Termine di ammissibilita pagamento dei mandatitreea non oltre
il secondo giorno lavorativo o lavorativo bancalsilecessivo a
guello dell'invio del messaggio di presa in carico

4| prevista il giorno stesso (indicare 0 gg) Gg
- prevista dopo un giorno (indicare 1 gg)
- prevista dopo due giorni (indicare 2 gg)
Commissioni a carico dell’lstituto per singola cgone di

5 pagamento ordinato dall’lstituto medesimo medidaeifico, €

esclusi bonifici stipendi e rimborsi spese a favigedipendenti




Procedura per I'affidamento della gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto [...]»

Unita
Parametro merito economico di Offerta
misura
Commissioni a carico dell’lstituto per singola cgEone di
pagamento ordinato dall’Istituto medesimo, medifstalel caso
6 | inserire eventuale altro strumento di pagamento] , esclusi i €
pagamenti stipendi e i rimborsi spese a favoralgendenti
v Spese annue per attivazione e gestione cartadlicre €
Oneri di ricarica delle carte prepagate emess&dsatore (indicare c
8 | oneri per singola operazione di ricarica)
Oneri di ricarica delle carte prepagate tramitewsto interbancario c
9 (indicare oneri per singola operazione di ricarica)
Tasso d'interesse attivo su giacenze attive dagassle disponibilita %
0
10 | hon sottoposte a regime di tesoreria unica
11 Tasso annuo d’interesse passivo su anticipazicrasia %
12 Tasso annuo d’interesse passivo su aperture diered %
Remunerazione forfettaria annua per custodia e amtrazione di c
13 | titoli e valori
Commissione per transazione inerente il servizigsdbssione c
14 | tramite procedura MAV bancario e postale
Commissione per transazione inerente il servizigsdbssione c
15 | tramite procedura RID bancario e postale
Commissione per transazione inerente il servizigsdbssione
16 tramite procedura RIBA €

[ovvero, in alternativa]




Procedura per I'affidamento della gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto [...]»

Unita
Parametro merito economico di Offerta
misura
Commissione per transazione inerente il servizigsdbssione
tramite incasso domiciliato
Commissione per transazione inerente il servizigsdbssione c
17 | tramite bollettino
Commissione per transazione inerente il servizigsdbssione %
0
18 | tramite POS

Il Gestore dovra indicare di seguito i costi pemsuredi adempimento delle disposizioni in materia
di salute e sicurezzsui luoghi di lavoro (costi di sicurezza facerdpo al Gestore) al netto dell'lVA,
tali da risultare congrui rispetto alle carattécis¢ dell’affidamento.

Costi per le misure di

adempimento delle (in cifre) € , IVA esclusa.
disposizioni in materia di

salute e sicurezza nei
(in lettere) Euro , 8gélusa

luoghi di lavoro (IVA

esclusa)

Il sottoscritto operatore dichiara di avere patdoeggiata e perfetta conoscenza di tutti i docuimen
gli atti di gara ivi compreso lo Schema di Convena nonché gli accordi MIUR — ABI e MIUR —
Poste Italiane spa e di avere preso visione e deta@re espressamente le disposizioni in esso

contenute, ai sensi e per gli effetti di cui agit.al341 e 1342 cod. civ.



Procedura per I'affidamento della gestione del «Servizio di cassa a favore dell’Istituto [...]»

Dichiara inoltre che:

- la presente offerta € irrevocabile ed impegnatina al 180° (centottantesimo) giorno successivo al
termine ultimo per la presentazione della stessa;

- in caso di indicazione del ribasso percentualegwieg recante un numero di cifre decimali dopo la
virgola superiore a due saranno considerate esaluginte le prime due cifre decimali, senza
procedere ad alcun arrotondamento;

- i prezzi e i tassi offerti sono omnicomprensivigdianto previsto negli atti di gara e, comunque, i
corrispettivi spettanti in caso di fornitura risiaeto le disposizioni vigenti in materia di costd de
lavoro e di costi della sicurezza, secondo i vadopra esposti;

- i valori offerti si intendono al netto dell'lVA.

(firma della persona abilitata ad impegnare legateéofferente)



Allegato 5

SCHEMA PUNTEGGI

| punteggi dovranno essere attribuiti sulla basecdeeri sotto elencati, sia relativamente al reri

tecnico che economico.

La somma dei punteggi inerenti I'offerta tecnicBofferta economica deve essere sempre parDO,

rispettando i range proposti nella tabella seguente

Range Proposto
Criteri di valutazione
da A
Offerta Tecnica (tabella A) 10 15
Offerta Economica (tabella B) 90 85
PUNTEGGIO TOTALE 100 100

In riferimento al merito tecnico (tabella A) e aknio economico (tabella B), per ogni singolo arde
viene suggerito un range di punti, ove il punteggiaimo, in caso di richiesta del servizio speadfic
deve essere obbligatoriamente assegnato. Ognilaitgjituzione Scolastica puo stabilire, in bade al

proprie necessita, di aumentare il punteggio, tiepse prodotti / servizi che maggiormente inteegss

fino ad un massimo di punti definito in tabella.

Range proposto
MERITO TECNICO (tabella A)
Punteggio Punteggio
minimo massimo

1) Servizi aggiuntivi all’utilizzo dello strumen@iL (par. 2) 1 5
2) Servizi aggiuntivi per il miglioramento dei pessi e degli
strumenti di gestione amministrativa, contabileoeganizzativa
dell’lstituto (es: fornitura di assistenza, formaae e strumenti a 1 5
supporto) (par. 2)
3) Qualita delle soluzioni organizzative proposteiferimento ai
servizi di consulenza eventualmente richiesti pgarvizi di 1 2
gestione della liquidita (2.4)
4) Percentuale di trasferimento della dotazioneioadia per
apertura di credito finalizzata alla realizzaziodei progetti 4 8




MERITO TECNICO (tabella A)

Range proposto

Punteggio Punteggio
minimo massimo
formativi (par. 2.6)
5) Ulteriori servizi di incasso in aggiunta a quedia previsti al
par. 2.8 1 5
Range proposto
MERITO ECONOMICO (tabella B) . .
Punteggio Punteggio
minimo massimo
1) Compenso e spese annue di gestione e tenuta qart®} 15 30
2) Compenso e spese annue per attivazione e gessienvizi di 15 30
remote banking (par. 2)
3) Valute su incassi (par. 2.1) — entro il secogitorno lavorativo 1 3
successivo all'invio del messaggio di presa in @ari
- prevista il giorno stesso 1 3
- prevista dopo un giorno 0,5 1
- prevista dopo due giorni 0 0
4) Termine di ammissibilitd pagamento dei mandadr(2.2) -
entro e non oltre il secondo giorno lavorativo @daativo 1 3
bancabile successivo a quello dell'invio del megsagi presa in
carico
- prevista il giorno stesso 1 3
- prevista dopo un giorno 0,5 1
- prevista dopo due giorni 0 0
5) Commissioni a carico dell’Istituto per singolpeyazione di
pagamento ordinato dall’lstituto medesimo medigaifico, 3 8
esclusi bonifici stipendi e rimborsi spese a favdeedipendenti




MERITO ECONOMICO (tabella B)

Range proposto

Punteggio Punteggio
minimo massimo

(par. 2.2)
6) Commissioni a carico dellIstituto per singolpeyazione di
pagamento ordinato dall’lstituto medesimo, medidatedel caso
inserire eventuale altro strumento di pagamemsglusi i 3 8
pagamenti stipendi e i rimborsi spese a favoredg@endenti (par.
2.2)
7) Spese annue per attivazione e gestione carnteedito (par. 2.3) 1 5
8) Oneri di ricarica delle carte prepagate emesaé@estore (par.

1 5
2.3)
9) Oneri di ricarica delle carte prepagate tramitgcuito

1 5
interbancario (par. 2.3)
10) Tasso d'interesse attivo su giacenze attivasisa per le

1 2
disponibilitd non sottoposte a regime di tesoreraca (par. 2.4)
11) Tasso annuo d’interesse passivo su anticipagiorassa (par.

10 20
2.5)
12) Tasso annuo d’interesse passivo su apertucesdiito (par.

6 15
2.6)
13) Remunerazione forfettaria annua per custodia e

2 6
amministrazione di titoli e valori (par. 2.7)
14) Commissione per transazione inerente il sep\wdziriscossione

2 8
tramite procedura MAV bancario e postale (par. 2.8)
15) Commissione per transazione inerente il sep\wdziriscossione

2 8
tramite procedura RID bancario e postale (par. 2.8)
16) Commissione per transazione inerente il say\wdziriscossione ) 8

tramite procedura RIBA (par. 2.8)




Range proposto

MERITO ECONOMICO (tabella B) . .
Punteggio Punteggio
minimo massimo
[ovvero, in alternativa]
Commissione per transazione inerente il serviziosgiossione
tramite incasso domiciliato (par. 2.8)
17) Commissione per transazione inerente il say\wdziriscossione
2 8
tramite bollettino (par. 2.8)
18) Commissione per transazione inerente il say\wdziriscossione
2 8
tramite POS (par. 2.8)
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