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Bando di Gara:  Tirocini e Stage nei Paesi Europei

Codice CUP F85C12001210007
Codice CIG: 4472115A09

finanziato dal P.O.R.FSE della Regione Sicilia
“let’s mprove our skills!”

Codice Nazionale Progetto: C-5-FSE02_POR_SICILIA-2012-645

Prot. N° 2935/42C                                                                                             Giarre, 01/08/2012

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

 Visto l'avviso prot. AOODGAI/6693 del 18/04/2012 per la presentazione delle proposte dei 
Piani Integrati nell’annualità 2011/2012, relative all’Azione C5 – Tirocini e Stage nei Paesi 
Europei –PON annualità 2011/2012 -  Procedura Straordinaria -; 

 Vista l’autorizzazione del MIUR – Roma -  prot. AOODGAI/10806 dell’11/07/2012; 
 Viste le delibere degli Organi Collegiali;
 Viste le “Disposizioni ed Istruzioni impartite dall’Ass.to Regionale dell’Istruzione e 

Formazione della Regione Siciliana  con prot. n. 1723 del 16 giugno 2011;   
 Viste le “Procedure per la documentazione dei progetti nei sistemi informativi del PON 

2007/2013” emanate dal Miur – Roma - con prot. n. AOODGAI/10636  del 06/07/2012;
 Viste le “Disposizioni ed Istruzioni impartite per l’attuazione delle iniziative finanziate dai 

Fondi Strutturali Europei 2007-2013” – Edizione 2009 - prot. n. AOODGAI/749 del 6 
febbraio 2009 e s.m.i.;

 VISTO il regolamento ex CE n. 1159/2000 del 30.05.2000 relativo alle azioni informative e 
pubblicitarie a cura degli Stati membri sugli interventi dei Fondi Strutturali e all’allegato 
sulle modalità di applicazione;

 Vista la Circolare del Ministero del Lavoro e della Coesione Sociale n 41/03;
 Visti gli articoli 33 e  34 del decreto assessoriale n. 895 del 31/12/2001 concernente  le 
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           "Istruzioni  generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";
 Visto  - il Regolamento del D. P. R. 20 agosto 2001, n. 384 concernente la semplificazione

            dei procedimenti di spese  in economia;
 Visto - il Decreto Legislativo 12 aprile 2006, n. 163  Codice dei contratti pubblici relativi a 

lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE 
(tracciabilità, Durc, ecc..);

 Visto il decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 (Codice di Amministrazione Digitale) e
successive modificazioni;

 Viste le disposizioni specifiche riportate da C.M. Prot. AOODGAI/10565 del 04/07/2012 
che autorizza esplicitamente la procedura di affidamento in economia mediante cottimo 
fiduciario;

 Considerato che lo stage da svolgere in Italia prevede un impegno di 120 ore, articolate in 3 
settimane presso strutture ricettive di alto livello (Hotels minimo 3 stelle)

INDICE

 la  procedura  per  l’acquisto  di  un   “pacchetto  completo”  relativo  all’organizzazione  ed  allo 
svolgimento di uno stage in  Italia e/o nel Southern England le cui caratteristiche specifiche sono di 
seguito analiticamente illustrate nell’art. 2. Sono ammessi alla gara Agenzie di Viaggio/Ospitalità 
e/o  Tour Operators attivi in Italia, esperti nell'organizzazione e gestione tirocini e stages in Italia e 
all’estero, con requisiti specifici, che di seguito si descrivono:

- Formazione  specifica  nell’ambito  di  studi  sulla  formazione  degli  studenti  del  nostro 
indirizzo socio psicopedagogico;  

- Comprovata esperienza professionale  nell’organizzazione e gestione di soggiorni studio e 
stage presso strutture e organizzazioni del settore turistico .

- Comprovata  esperienza  nel  settore  scolastico  relativa  ad analoghi  progetti  di  stages  con 
allievi di Istituti di istruzione secondaria superiore; 

- Piano  di  lavoro  da  cui  risultino  preventivi  di  spesa  adeguati  alle  condizioni  descritte  , 
contenuti,    modalità,   tempi  e    strumenti  che  garantiranno  la  effettiva  realizzazione 
dell’intero processo formativo, coerente con gli obiettivi indicati nell’Art. 2.

ART. 1: IMPORTO A BASE DI GARA
L’importo assunto a base di gara è:
 Euro  42.500,00 ( Euro quarantaduemilacinquecento /00centesimi) IVA inclusa, per spese 
vitto/alloggio/viaggi per 15 allievi e 2 tutor;
Euro 3.600,00 (tremilaseicento/00centesimi) IVA inclusa, per tutor aziendale.
L’importo a base di gara è soggetto solo a ribasso. Non sono ammesse offerte in aumento o 
condizionate. L’importo predetto è comprensivo di tutte le somme previste per la realizzazione del 
progetto relativamente al soggiorno. Questo Istituto procederà al pagamento, previa presentazione 
di regolare fattura, dopo l’accreditamento all’Istituto del finanziamento da parte del M.I.U.R. di 
Roma, al momento, soltanto autorizzato.  

ART. 2: NATURA DEI SERVIZI DA FORNIRE PER IL SOGGIORNO.
Partecipanti: n. 15 allievi più 2 docenti accompagnatori tutor della scuola. Gli allievi sono di età 
compresa tra i 16 e i 19  anni. L’offerta relativa al soggiorno a Malta e/o Southern England deve 
prevedere :

1. Vitto e alloggio (camere singole per i tutor e doppie per gli studenti): pensione completa per  
i due tutor accompagnatori, mentre per i 15  allievi è prevista la mezza pensione per numero 
5 giorni a settimana, nonché la pensione completa nei restanti 2 giorni della settimana. Per 
tutti i partecipanti l’ospitalità dovrà essere assicurata  minimo  in albergo a tre stelle con 
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accesso internet free. Il periodo per lo svolgimento del soggiorno è: partenza ultima 
settimana di agosto, rientro entro il 17 settembre 2012;

2. Viaggio in autobus andata e ritorno: da Giarre all’aeroporto di partenza e dall’aeroporto di 
arrivo alla località prescelta  e viceversa.

3. Descrizione dettagliata dell’organizzazione del viaggio-soggiorno studio (organizzazione 
del trasporto-trasferimento, soggiorno, strutture utilizzate (denominazione, luogo, numeri  
telefonici). 

4. Numero 4-5 escursioni in luoghi di particolare interesse  ambientale e culturale con visite 
guidate a cura dell’operatore economico che si aggiudicherà la fornitura dei servizi, 

5. L’abbonamento mensile per i mezzi di trasporto locali.
6. Il tutor aziendale dovrà: 
a) Concordare di concerto con i tutor accompagnatori il programma dettagliato dell’esperienza 
formativa nella fase di orientamento e nella fase di stage presso strutture e agenzie  turistiche;
b) Pianificare e facilitare i percorsi di inserimento e di apprendimento nelle aziende, agenzie, 
aeroporti, enti pubblici e tutte quelle altre agenzie ad esse collegate;
c) Garantire la qualità e l’efficacia del percorso di formazione nel settore turistico;
d) Verificare e valutare insieme ai tutor didattici le attività, i progressi dello studente e 
l’efficacia del processo formativo.

ART. 3: CONDIZIONI PER L’AMMISSIONE ALLA GARA
Per essere ammessi alla gara è necessario possedere i seguenti requisiti:
1. (capacità giuridica di ordine morale e professionale) di cui all’art. 38 comma 1, lett. a), b), c), d), 
e), f), g), h), i) ed m), del D. Lgs. 163/2006; (se prevista nel Paese  di appartenenza)
2.  Iscrizione  alla  C.C.I.A.A.  o  ad  altri  Organismi  Europei  riconosciuti   in  cui  sia  esplicitato 
chiaramente il possesso delle licenze per lo svolgimento di attività di Agenzia /Tour Operator; 
3. Abilitazione con regolare licenza rilasciata dagli Enti preposti (Ue, Stati, Regione, Provincia o 
Comune) ed in possesso di ogni requisito necessario per lo svolgimento dello stage;  
4. Per l’eventuale trasferimento in autobus, chi esplica il servizio di transfer  deve essere avere i 
requisiti richiesti ai sensi della C.M. n. 291 del 14/10/92 e n. 623 del 2/10/96 art. 9 comma 8. (se 
previsto nel Paese  di destinazione)
5. Documentata esperienza nel settore di pertinenza (turistico-alberghiero); 
6. Esperienza nell’erogazione di formazione sul campo.

ART. 4: TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
Il  termine  per  la  presentazione  delle  offerte,  da  predisporre  e  da  presentare  nel  rispetto  delle 
modalità di seguito indicate è fissato per le ore 12,00 (dodici) di giovedì 16 agosto 2012 . 
Il plico contenente l’offerta economica e la documentazione richiesta nel presente bando, pena 
l’esclusione dalla procedura, dovrà pervenire entro il termine di ricezione, a mezzo raccomandata 
oppure consegnato a mano al seguente indirizzo: Al dirigente scolastico dell’ Istituto d'Istruzione 
Superiore “M. Amari” Via Padre Ambrogio, 1 – 95014 Giarre (CT). Sia nel caso che il plico venga 
fatto pervenire a mezzo di lettera raccomandata A/R del servizio postale e di agenzia di recapito, sia 
nel caso venga fatto pervenire mediante consegna a mano, farà fede quanto stabilito dal timbro a 
data apposto dal competente Ufficio Protocollo dell’Istituto.
Nel caso di trasmissione in busta, il plico chiuso, controfirmato sui lembi di chiusura, dovrà 
riportare  l’indicazione  della  ragione  sociale  del  mittente,  il  numero  di  protocollo  della 
presente nota l’oggetto della  gara Offerta Stage in Italia  e/o nel  Southern England “Let’s 
mprove our skills”- Codice C-5-FSE02-POR_Sicilia-2012-645.
Il suddetto plico deve contenere la documentazione amministrativa e l’offerta economica, in due 
distinte buste chiuse e firmate sui lembi di chiusura. 
BUSTA “A” , sigillata e contrassegnata dall’etichetta “Documentazione Amministrativa” 
contenente: 
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1.  Dichiarazione Sostitutiva cumulativa (ex art. 47 D.P.R. 28/12/2000 n. 445) firmata dal legale 
rappresentante in cui la Ditta dichiari: 
a)che  è  in  regola  con  gli  adempimenti  contributivi,  sulla  base  della  rispettiva  normativa  di 
riferimento, impegnandosi fin d’ora , in caso di aggiudicazione della gara, a indicare la regolarità 
del “DURC”, la Tracciabilità del conto dedicato e quant’altro di utile ai sensi e per gli effetti del D. 
Lgs n. 163/2006 e s.m.i (se previsto nel Paese di appartenenza); 
b) il numero di matricola INPS e il numero di matricola INAIL ai fini della richiesta del DURC (se 
previsto nel Paese di appartenenza); 
c)che mantiene la validità dell’offerta per almeno tre mesi; 
d) di essere in grado di anticipare, ove necessario, le somme richieste per la prenotazione dei servizi 
compresi nell’offerta (Viaggio,vitto e alloggio) per una quota di almeno il 50%; 
e)di avere esperienze qualificate nell’organizzazione e gestione di stage presso strutture ristorative o 
alberghiere in Italia. 
f)di essere iscritta alla C.C.I.A.A. e di essere in possesso delle licenze per lo svolgimento di attività 
di  Agenzia  /Tour  operator,  impegnandosi  ad esibire  Visura Camerale,  se previsto  nel  Paese di  
appartenenza, in caso di aggiudicazione ; 
g)di garantire che le attività previste nel bando saranno interamente realizzate (se previsto nel Paese 
di appartenenza); 
h)di  rinunciare  sin  da ora  alla  richiesta  di  eventuali  interessi  legali  e/o oneri  di  alcun tipo  per 
eventuali ritardi nel pagamento indipendenti dalla volontà di questa istituzione scolastica. 

BUSTA “B”, sigillata e contrassegnata dall’etichetta “Offerta -Economica” contenente: 
Offerta - Economica “pacchetto completo” relativa all’organizzazione ed allo svolgimento di 
uno stage in Italia: “Let’s improve our skills”- Codice C-5-FSE02_POR_Sicilia-2012-645”. 
Qualora vi sia discordanza tra il numero in lettere e quello in cifre, sarà ritenuta valida 
l’indicazione più vantaggiosa per l’Istituto Appaltante. 

Non è ammessa la facoltà di presentare l’offerta solo per una parte della richiesta. 
Nota Bene per le aziende italiane: , questa Amministrazione procederà, prima dell’emissione del 
mandato di pagamento, ai sensi del Decreto M.E.F. 40/2008, alla verifica per accertare l’eventuale 
inadempimento  del  beneficiario  derivante  dalla  notifica  di  una  o  più  cartelle  di  pagamento, 
inoltrando la segnalazione ad Equitalia Servizi S.p.A.. Tuttavia, l’agenzia aggiudicataria si obbliga 
a pena di risoluzione di diritto del presente contratto ad inserire negli eventuali contratti di sub-
appalti  e/o  sub-contratti  la  clausola  di  nullità  assoluta  per  il  mancato  rispetto  degli  obblighi  di 
tracciabilità dei flussi finanziari. A tal proposito l’agenzia aggiudicataria si dovrà impegnare a dare 
immediata  esecuzione  all’I.I.S.  “Amari”  di  Giarre  e  alla  Prefettura  -  Ufficio  Territoriale  del 
Governo della Provincia di Catania – della notizia dell’inadempimento della propria controparte 
(sub-appaltatore/sub-contraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria.

ART. 5: PROCEDURA PER L’AGGIUDICAZIONE DELLE OFFERTE
La  presente  procedura  sarà  aggiudicata  in  base  al  criterio  dell’Offerta  economicamente  più 
vantaggiosa, ai sensi dell’art. 83 del decreto Legislativo 12 Aprile 2006, n. 163 attraverso 
l’attribuzione di un punteggio massimo di 100, così ripartiti:
a) caratteristiche qualitative sul pacchetto offerto: max 75 punti su 100; 
b) prezzo max 25 punti su 100. 
Le offerte presentate dalle ditte concorrenti saranno sottoposte all’esame del GOP, che assegnerà i 
punteggi con le seguenti modalità: 
a) Qualità delle strutture utilizzate destinate ad alloggio : max punti 25; 
b)  Esperienza  del  proponente  l’offerta  quale  operatore  specializzato  nell’organizzazione  di 
soggiorni presso strutture alberghiere in Italia e all’estero per studenti delle Istituzioni Scolastiche 
Statali nell’ambito di analoghe iniziative promosse dalle misure del PON – POR FSE ; (5 punti per 
ogni esperienza): max punti 25; 
c) Possibilità di disporre di personale in loco, senza aggravio di spese per l’Istituto: max punti 10; 
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