
 

In collaborazione con 

 

 

     

 

SEMINARIO DI FORMAZIONE 
rivolto a Dirigenti Scolastici, Direttori SGA, Docenti, Assistenti Amministrativi e Tecnici   

 

SUL TEMA 

“LE SEGRETERIE SCOLASTICHE: FUNZIONI, ORGANIZZAZIONE, RISORSE E STRUMENTI” 

VVeenneerrddìì  2266  SSeetttteemmbbrree  22001144  

C/O Istituto Istruzione Superiore " Carlo Gemmellaro "  

Corso Indipendenza, 229  – CATANIA 
PROGRAMMA DEI LAVORI 

ORE TEMATICA RELATORI 

09.00-09.30 Accoglienza e Registrazione Partecipanti  

09.30-09.45 Intervento introduttivo del Direttore del corso 
Vincenzo Meccia – Presidente Provinciale 

Anquap Catania 

09.45-10.45 

Profili generali di organizzazione dell’ufficio, rapporti con il Dirigente 

Scolastico e gli organi collegiali. Introduzione del relatore, 

testimonianze dei corsisti e dibattito 

Giorgio Germani – Presidente Nazionale 

Anquap 

10.45-11.00 Pausa dei lavori 

11.00-12.00 
La gestione del personale e le relazioni sindacali. Introduzione del 

relatore, testimonianze dei corsisti e dibattito 
Rodolfo Sicari – Dirigente Nazionale Anquap 

12.00-13.00 

La contabilità finanziaria e patrimoniale, l’attività negoziale per 

l’acquisto di beni e servizi e la realizzazione dei lavori. Introduzione del 

relatore, testimonianze dei corsisti e dibattito 

Domenico Mazzeo – Presidente Regionale 

Anquap Sicilia 

DIRETTORE DEL SEMINARIO 
Vincenzo Meccia – Presidente Provinciale 

Anquap Catania 

 

I costi di Partecipazione sono: 

 €  35,00 per partecipante; 

 €    0,00 per partecipante già iscritto all’ANQUAP  

(o che provvederà a sottoscrivere la delega il giorno stesso dell’inizio del seminario di formazione) 

Al termine del seminario, che consente l’esonero dal servizio, i partecipanti riceveranno attestato ex DM 177/2000.  

L’iscrizione al seminario di formazione dovrà essere effettuata improrogabilmente entro il 24 settembre 2014. 

 

Lì 27.08.2014            IL DIRETTORE FNADA 

              F.TO Mario Bandoli 


